
 گزارشات

بها نهه  شانهتن انهار  گهر مه   ، مه  بعها از رارش نهاه به  نهرا افهزاربرای گرفتن گزارش از فعالیت های برنا

کهه  نههاما  دههار ش ههت  از  نهه شمیای آه بههرای نههما نمههاه  شاش  بههر رری میهه ی گزارنههام زهههر می ههه

 ک  شر اشام  ب  ط ر کاما ت ضیح شاش  خ اها نا. ن شمیگزارنام 

 

 تخصصیگزارشات 

که  نهاما  گیهرشمیزهر می های گزارنام تخصصهی بهرای آمهاش   هازی فیزهتهی کتها  مه رش ا هتراش   هرار 

 بانا.میگرفتن بر سب عطف ر بر سب بارکا ر تیظیمام مرب ط ب  لیبا 

 

 



 برچسب عطف

 عطف 

 کییا.ن زهر می  ا تراش  از اه ت انیامیمخص ص عطف    A4ای گرفتن بر سب عطف بر رری برگ بر

 

تیظیمهام مرب طه   ت انیهامیکه   نه شمیزههر بهرای نهما نمهاه  شاش   بعا از انتخها  گزهیه  عطهف ههر  

 را رارش کییا.

 خ ش را انتخا  کییا.ن ع رش  مرب ط ب  ماارک  ت انیامیشر باکس نمار  هک 

 

 

. بهرای اههن عطهف تدیه  کییها نیهز بر سهبر بهاز  نهمار  تبهت بر ا ها  تهارهث تبهت  ت انیامیعلار  بر آه 

 خ ش را رارش کییا. ر ها باز  نمار  تبت های کار کافی ا ت باز  زمانی

1 



 

نه ع مهارک خه ش را نیهز  ت انیهامی  رجه ش شارش انتخها  نه ع مهارک ا هت که  فیلتر بعای ک  شر اهن ههر 

 انتخا  کییا.

 

 

 

 

 

ههها بخ اهیهها بر سههب عطههف تدیهه  کییهها شر بههاکس زهههر  کتهها  شر ههه رتی کهه  هههرفا بههرای تعههااش کمههی از

 اضاف  کییا. " + "نمار  های تبت خ ش را ب  همرا  علامت 



 

 م ا نهدااری ماارک را نیز مشخص کییا. ت انیامیعلار  بر م ارش ذکر نا  

 

 کلیک کییا. "اجرای گزارش" پس ن ع خررجی خ ش را انتخا  کییا ر بر رری 



 

 

 تدی  کییا.  اپر از گزارش خ ش ه اپ آهت هبا انتخا   ت انیامیبعا از نماه  شر هر   

 صفحاتی که قبلا استفاده شده است بر روی چاپ

 ، بانههامیکهه  نههاما هشههت  ههت ه ر پههی  رشهههف   A4ا هها   یههی  بر سههب عطههف شر هههر    ربهه 

را شر اههن جها ل هان کییها تها بهر رری بر سهب ههای  م  عیت  اپ بر سهب ههای ا هتراش  نشها  ت انیامی

 عملیام  اپ ه رم پذهرش. ، با ی مانا  شر هر  



 

 عطف)رول(

 

فیلترههای مه رش نظهر خه ش را انتخها  کییها ر شر پاههاه  ت انیهامیشر اهن  سهمت نیهز مشهاب  گهزارش  بلهی 

 . اپ کییااز گزارش خ ش بر رری کاغذ ررل 



 رچسب بارکدب

 

 .ب  شر طرهق ا ااا کییا ت انیامیبرای تدی  بر سب بارکا نیز 

 بارکد

عمهها  ت انیههامیبارکها نیههز مشههاب  ت ضههی اتی که  شر بخهه  بر سههب عطهف شاش  نهها بر سههب بهرای تدیهه  

بر سههب خهه ش را  ، عطههف A4بههر رری برگهه   ت انیههامی"اجرررای گررزارش" کییهها.شر پاهههاه بعهها از انتخهها  

 . اپ کییا



 

 

 بارکد)رول(

ا ههااا کییهها. تیظیمههام مشههاب   ت انیههامیزهههر میهه   از اهههنبر سههب بارکهها بههر رری هههر   ررل   ههاپبههرای 

 .بانامیم ارش  بلی 

 

 

 

 

 



 تنظیمات لیبل

 

 

ر مبیههای پههی  نماهشههی کهه  ملا ظهه  نهه ع گههزارش خهه ش را انتخهها  کییهها ر بهه ت انیههامیشر اهههن هههر   

  ذخیهر  آهای بر سهب ههای خه ش را اعمهال کییها ر بها هها ر هت ه ههییا تغییهرام مربه ط به   هطر کمی

 برای گزارش نما اجرا خ اها نا. تغییرام اهجاش نا 

 

 

 

 



 گزارشات امانت 

 آمار امانت و بازگشت مدارک 

 

 

بهرای گهزارش آمهار امانهت ر بازگشهت مهاارک پهس از انتخها  زههر میه ی مرب طه  ههر   زههر نمهاه  شاش  

 .ن شمی

بهر  سهب مهام زمهاه مه رش نظهر  ت انیهامیکه   فیلتر م ج ش شر اهن هر   انتخا  بهاز  زمهانی ا هتارلین 

 ش تدی  کییا.خ ش گزار

 

گهزارش خه ش را شرهافهت  نیهز مهی ت انیهاعلار  بر آه بر ا ا  م ها نهدهااری مهارک ر هها رضهعیت مهارک 

 .کییا

1 
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 تفکیک نوع مدرکنمودار آمار امانت و بازگشت به 

 

 

شر اهههن هههر   مههی ت انیهها برا هها  تههارهث مهه رش نظههر خهه ش ر رضههعیت ر م هها نهدههااری کتهها  بهه  تدیهه  

 گزارش ا ااا کییا.

 

هههر   گههزارش نههما نمههاه  "اجرررای گررزارش" بعهها از انتخهها  فرمههت خررجههی گههزارش ر انتخهها  کلیهها 

 شاش  می ن ش.

 



 

 کتاب های به امانت رفته مربوط به یک رده

 

برای تدی  گزارش مذک ر بعا از انتخها  زههر میه ی مربه ط به  آه فیلتهر ههاهی بهرای نهما نمهاه  شاش  مهی 

نه ع رش  ر م ها نهدهااری آه را مشههخص  ، بهاز  زمهانی ر رش  اههلی مهاارک مه رش نظهر ت انیهامینه ش که  

 کییا.

 



 

ا به ش که  نهاها ههر   زههر خ اهیها اجهرای گهزارش شر پاهاه بعا از انتخا  فیلترهای خ ش بها انتخها  کلیه

 .کییا  اپآه را ذخیر  ر  ت انیامی

 

 کتاب های به امانت نرفته مربوط به یک رده

 

 



 

 کارکرد یک مدرک

 

 با ا تراش  از اهن گزارش می ت انیاآمار امانت مرب ط ب  هر مارک را تدی  کییا.

  یاهن فیلتر رج ش شارش.ارلین فیلتر ن ع مارک ا ت  کییامیهمانط ر ک  مشاها  



 

 اری کتا  ر باز  زمانی را نیز میت انیا انتخا  کییا.م ا نهدا ، کتا  علار  برآه نمار  تبت

شر هه رتی کهه  نیهاز شارههها گههزارش خه ش را بههر ا ها  گههرر  هههای کتابخانه  ر ههها م هاط  ت صههیلی مختلههف 

 ه را انتخا  کییا.آفیلتر مرب ط ب  نیز  ، تدی  کییا

 

 



 نتی و بازگشتی در بازه زمانی امدارک ام

 

شر اهههن هههر   نیههز مشههاب  تمههاا گزارنههام فیلترهههاهی رجهه ش شارش کهه   کییههامیهمههانط ر کهه  مشههاها  

 آندا را انتخا  ر گزارش خ ش را برمبیای آه تدی  کییا. ت انیامی

 

 

تدیهه  گههزارش شانههت  بانههیا شر اهههن  سههمت نههمار  شر ههه رتی کهه  ف هه  بههرای هههک عزهه  خههاص نیههاز بهه  

 عز هت را رارش می نماهیا.



 

نههاما کتابدههای امانتییتماههها م نیههز مههی ت انیهها انتخهها  کییهها کهه  گههزارش ندههاهی شر  سههمت نهه ع عملیهها

 .نا  ر ها بازگشتی بانا

 



 

 مدارک رزو شده تاریخچه

 

از تمهاا مهاارکی که  شر بهاز  زمهانی مشخصهی ت  ه  اعزهای کتابخانه  رزرر نها   ت انیهامیشر اهن  سهمت 

 گزارش تدی  کییا. ، انا



 

آه را  ت انیههامیکهه   نهه شمیهههر   گههزارش بههرای نههما نمههاه  شاش   "اجرررای گررزارش"بعهها از انتخهها  

 کییا.  اپذخیر  ر ها 

 

 تعداد مراجعه اعضاء

بر ا ا  اهن گزارش می ت انیها آمهار اعزهاهی که  شر بهاز  زمهانی مشهخص به  کتابخانه  مراجعه  کهرش  انها  

 را تدی  کییا.

 



 

 کارکرد اعضاء

 

آمههار مربهه ط بهه  هههز گههرر  از اعزههای کتابخانهه  را بههر ا هها  فیلترهههاهی کهه   ت انیههامیشر اهههن گههزارش 

 ت صیلی ها گراه  ت صیلی اعزاء ب  ط ر مثال م ط  ، تدی  کییا ، کییامشاها  می



 

 کارکرد یک عضو

از ت انیهامیاگر شر ههاش تدیه  گهزارش بهرای ههک عزه  خهاص بانهیا بها انتخها  اههن زههر میه  به  را تهی 

 مطل  ن ها. خ ش کارکرش عز  م رش نظر

 

عزهه هت کههاربر خهه ش را انتخهها  کییهها ر همانط رکهه  مشههاها  مههی کییهها بهه  ههه رم  بههاز  زمههانی ر نههمار 

 نه شمیتماا ماارکی ک  عزه  به  امانهت هها بازگشهت بهرش  ر هها تماهها کهرش  ا هت نمهاه  شاش   ، جزئی تر

. 



 

 

 آمار مبالغ بدهکاری و بستانکاری اعضاء

 

 هت ر اهها پرشاخهت نها   ه  مبلغهی بهاهتار ا مشهاها  کییها که  ههر عزه  ت انیهامیبا انتخا  باز  زمانی  

 ا ت ها خیر.



 

 لیست اعضای تسویه حساب کرده 

مههی ت انیهها از اهههن زهرمیهه   ، شر ههه رتی کهه  شرهههاش تدیهه  گزارنههی از اعزههای تسهه ه   سهها  نهها  بانههیا

 ا تراش  کییا ر با انتخا  باز  زمانی گزارش خ ش را تدی  کییا. 

 

 ت نرفته اند مدارک رزو شده ای که به امان

با انتخا  اهن زهر می  تماا ماارکی ک  ت  ه  کهاربراه رزرر نها  انها امها به  ش هت امانهت نرفته  انها بهرای  

 .ن شمینما نماه  شاش  

 



 دیرکرد اعضاء

گهزارش خه ش را تدیه   ، تهارهث بازگشهت هها نهمار  عزه هت ، ت انیابر ا ها  تهارهث امانهتشر اهن  سمت می

 کییا.

 

 

 

 کاربردی ومدیریتی گزارشات

 ود در یک ردهلیست منابع موج

مههارک شر کتابخانهه    هه  تعههااشکهه  شر هههک رش  خههاص  ، شر ههه رتی کهه  بهه  بخ اهیهها اطههلاع شانههت  بانههیا

 م ج ش ا ت میت انیا با انتخا  اهن زهرمی  گزارش خ ش را تدی  کییا.



 

 خ ش را رارش کییا. شر اهن هر   میت انیا رش  اهلیی ن ع رش  ر ن ع مارک م رش نظر

 

 را انتخا  کییا."اجرای گزارش"  پس از انتخا  فیلترهای م رش نظر  



 

 لیست منابع مرجع

"لیسر  نارر    ملی از کتابدههای مرجهه  م جهه ش شر کتابخانهه  شانههت  بانهیا زهههر میهه یابهرای اهیتهه  لیسههت کهه

 را انتخا  کییا.نرج "

 

 ت انیا گزارش خ ش را تدی  کییا.شلخ ا  خ ش میبا انتخا  ن ع مارک ها نمار  های تبت 



 

 

 نمودار مدارک مرجع و غیر مرجع در یک محل نگهداری

اهههن زههر میهه  را انتخهها  ر ف هه  م هها  ، بهرای تدیهه  نمهه شاری از مههاارک مرجهه  ر غیهر مرجهه  کههافی ا ههت

 نهدااری م رش نظر خ ش را انتخا  کییا .



 

 

 مدرکخروجی دفتر ثبت به تفکیک نوع 

که   نتخها  فیلترههاهیا برای تدی  لیست ماارک به  همهرا  نهمار  تبهت آندها از اههن زهرمیه  ا هتراش  کییها.

 شر هر   مشاها  می کییا می ت انیا گزارش خ ش را تخصصی تر تدی  کییا .



 

 

 

 



 آمار مدارک موجود در یک محل نگهداری به تفکیک عنوان و نسخه

 

م ها نهدهااری ر بهاز  زمهانی به  ترتیهک نه ع مهارک نمه شاری بهرای نهما  تدیه  شر اهن  سمت با انتخها  

 ن ش.می

 

 

 

 

 

 

 



 مدارک دارای دیجیتال

 برای تدی  لیستی از ماارکی ک  فاها شهجیتال شارنا اهن زهرمی  را انتخا  کییا.

 

خه ش راتدیه   مثا تمامی گزارش هها شارای فیلترههاهی مهی بانها که  بها انتخها  هرههک مهی ت انیها گهزارش

 کییا .

 

 

 جی خطیوخر

اههن بخه  طرا هی نها   ، برای تدیه  گهزارش ههاهی که  به  هه رم پهی  فهرت شر  یسهتا رجه ش نهاارش

 خ ا تی برای کاربراه فراها گرشش.گزارش های شر اجرایا ت تا امتاه 


