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1. ثبت 60 عنوان پایان نامه جدید در نیمه دوم سال  و فهرستنویسی پایان نامه وثبت در نرم افزار آریان .
2 . چسباندن  برچسب عطف و بارکد به همه کتابهای خریداری شده و قرار دادن کتابها در مخزن کتابخانه جهت استفاده مراجعین.
5 .بررسی هر روزه کتابهای برگشتی و بیرون کشیدن کتابهای خسارت دیده جهت ترمیم.         
6. پیگیری کتابهای به امانت رفته که بعد از تاریخ مقرر هنوز به کتابخانه بر نگشته است.
7 . راهنمای مراجعان جهت استفاده از منابع علمی الکترونیک .
8 . به روز رسانی پورتال و وب سایت کتابخانه دانشکده .
9 . ثبت کتاب های اهداشده به کتابخانه  در نرم افزار جدید آریان.     
10 . ثبت نام 30 عضو جدید به کتابخانه   در نرم افزار جدید آریان .
11 . برگزاری تور آشنایی با کتابخانه وامکانات و فضای آموزشی و قوانین و مقررات کتابخانه برای دانشجویان جدید الورود. 


